Правительство Санкт-Петербурга

Администрация Курортного района Санкт-Петербурга











проект

РАСПОРЯЖЕНИЕ

Об утверждении плана мероприятий 
по подготовке к проведению единого
государственного экзамена в образовательных 
учреждениях Курортного района в 2014 году

В целях подготовки к проведению в Курортном районе Санкт-Петербурга в 2014 году государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования, в форме единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) на основании статьи 59 Федерального закона от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации», Порядка аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, всероссийской олимпиады школьников и олимпиад школьников, утвержденного приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.06.2013 № 3491, распоряжения Комитета по образованию от 24.12.2013  № 3053-р «Об утверждении плана мероприятий по подготовке к проведению ЕГЭ в Санкт-Петербурге в 2014 году»:

1. Утвердить план мероприятий по подготовке к проведению ЕГЭ в 2014 году согласно приложению 1 к настоящему распоряжению.

2. Начальнику отдела образования и молодежной политики администрации Курортного района Санкт-Петербурга:


2.1. Обеспечить выполнение плана мероприятий по подготовке к проведению единого государственного экзамена в образовательных учреждениях Курортного района в 2014 году в соответствии с приложением 1 к распоряжению.

2.2. Обеспечить работу «горячей линии» по вопросам проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования, в соответствии с приложением 2 к распоряжению.

2.3. Обеспечить проведение необходимой организационной и информационно-разъяснительной работы среди лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ, участников ЕГЭ и их родителей (законных представителей), направленной на неукоснительное исполнение порядка проведения ЕГЭ.


2.4. Обеспечить своевременное ознакомление участников ЕГЭ и их родителей (законных представителей) с информацией о сроках и местах проведения ЕГЭ.


2.5. Организовать работу по привлечению граждан к общественному наблюдению за проведением ЕГЭ.


3. Руководителю государственного бюджетного образовательного учреждения дополнительного педагогического профессионального образования центра повышения квалификации специалистов Курортного района Санкт-Петербурга «Информационно-методический центр» (далее – ИМЦ):


3.1. Обеспечить работу пункта регистрации для участия в ЕГЭ обучающихся образовательных учреждений прошлых лет, а также лиц, имеющих среднее общее образование, полученное в иностранных образовательных учреждениях, в соответствии с приложением 3 к распоряжению.

3.2. В срок до 01.03.2014 организовать регистрацию участников ЕГЭ и сформировать списки участников ЕГЭ в электронном виде в пунктах регистрации: обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования в образовательных учреждениях района (далее - выпускники текущего года); выпускников образовательных учреждений прошлых лет, имеющих документ государственного образца о среднем общем образовании, в том числе лиц, у которых срок действия ранее полученного свидетельства о результатах ЕГЭ не истек (далее – выпускники прошлых лет); лиц, сдающих ЕГЭ в 2014 году на добровольной основе; а также лиц, получивших среднее общее образование в иностранных образовательных учреждениях.

3.3. Обеспечить работу пункта регистрации общественных наблюдателей за проведением ЕГЭ в районе в соответствии с приложением 4 к распоряжению.


4. Руководителям образовательных учреждений района, реализующих образовательные программы среднего общего образования:


4.1. Сформировать списки обучающихся, участвующих в ЕГЭ в 2014 году, и в срок до 25.02.2014 представить их в электронном виде в ИМЦ Курортного района и в бумажном виде – в отдел образования и молодежной политики.

4.2. Провести разъяснительную работу среди лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ, участников ЕГЭ и их родителей (законных представителей), направленную на неукоснительное исполнение порядка проведения ЕГЭ.


4.3. Организовать своевременное ознакомление участников ЕГЭ и их родителей с информацией о сроках и местах проведения ЕГЭ.


5. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы администрации Чечину Н.В.

Глава администрации






          А.В. Куимов
Приложение 1
к распоряжению администрации
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План

мероприятий по подготовке к проведению единого государственного экзамена 
в образовательных учреждениях Курортного района 

в 2014 году

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	I. Нормативно-правовое, инструктивное обеспечение ОУ

	1
	Подготовка распоряжения администрации района  о подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ обучающихся, освоивших основные общеобразователь-ные программы среднего общего образования 
	январь
	начальник отдела образования и молодежной политики

	2
	Обеспечение школ нормативно-правовыми документами Министерства образования и науки Российской Федерации и Комитета по образованию Санкт-Петербурга
	январь-май
	заместитель начальника отдела образования и молодежной политики

	3
	Обеспечение обучающихся выпускных классов инструктивными документами о проведении государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ
	март - апрель
	заместитель начальника отдела образования и молодежной политики,
директора школ

	4
	Информирование бывших выпускников школ района о проведении единого государственного экзамена
	январь-февраль
	заместитель начальника отдела образования и молодежной политики,
директора школ

	II. Организационно-методические мероприятия

	1
	Проведение совещаний с директорами школ
	январь-июнь
	начальник отдела образования и молодежной политики

	2
	Проведение совещаний и семинаров с заместителями директоров по учебно-воспитательной работе
	ежемесячно
	заместитель начальника отдела образования и молодежной политики

	3
	Проведение совещаний и практических семинаров с учителями-предметниками, работающими в XI (XII)  классах 
	ежемесячно
	заместитель начальника отдела образования и молодежной политики,
директор ИМЦ

	4
	Проведение педагогических советов в школах района «Организация и проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего общего образования, в 2014 году»
	февраль, апрель
	заместитель начальника отдела образования и молодежной политики, директора школ

	5 
	Проверка классных журналов XI (XII)  классов школ района
	апрель
	заместитель начальника отдела образования и молодежной политики,
директора школ

	III. Информационная работа

	1
	Организация работы портала системы образования Курортного района и сайтов образовательных учреждений по информационной поддержке ЕГЭ
	в течение года
	директор ИМЦ,

директора школ



	2
	Проведение разъяснительной работы о целях и технологии проведения государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ со всеми участниками образовательного процесса: выпускниками, их родителями, учителями-предметниками, классными руководителями
	январь - май
	заместитель начальника отдела образования и молодежной политики,
директора школ

	3
	Проведение родительских собраний «Организация и проведение государственной итоговой  аттестации в форме единого государственного экзамена обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего общего образования, в 2014 году» 
	январь - март
	заместитель начальника отдела образования и молодежной политики,
директора школ

	4
	Информация о проведении единого государственного экзамена выпускников образовательных учреждений прошлых лет
	январь-февраль
	директор ИМЦ,

директора школ

	5
	Оформление информационных стендов по организации и проведению единого государственного экзамена обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего общего образования
	март
	заместитель начальника отдела образования и молодежной политики,
директора школ

	6
	Регистрация участников ЕГЭ и формирование списков участников ЕГЭ в пунктах регистрации:

- обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего общего образования;

- выпускников образовательных учреждений прошлых лет, имеющих документ государственного образца о среднем общем образовании, в том числе лиц, у которых срок действия ранее полученного свидетельства о результатах ЕГЭ не истек (далее – выпускники прошлых лет) и лиц, сдающих ЕГЭ в 2014 году на добровольной основе
	до 01.03.2014
	заместитель начальника отдела образования и молодежной политики, 

директор ИМЦ, 

директора школ

	7
	Определение пунктов проведения экзаменов, распределение руководителей пунктов проведения экзаменов (далее - ППЭ), уполномоченных Государственной экзаменационной комиссии (ГЭК), распределение участников экзаменов
	до 01.03.2014
	заместитель начальника отдела образования и молодежной политики, 

директор ИМЦ

	8
	Организация выдачи свидетельств
выпускникам школ по результатам единого государственного экзамена

	июнь
	заместитель
начальника отдела
образования и
молодежной
политики,
директора школ

	IV. Анализ результатов проведения ЕГЭ

	1
	Анализ результатов единого государственного экзамена в образовательных учреждениях Курортного района в 2014 году
	июнь 2014 г.
	заместитель
начальника отдела
образования и
молодежной
политики, 

заместители директоров по УВР

	2
	Формирование и сдача отчетов об итогах единого государственного экзамена в образовательных учреждениях Курортного района в 2014 году
 
	июнь 2014 г.
	заместители директоров по УВР,
заместитель
начальника отдела
образования и
молодежной
политики

	3
	Совещание с учителями-предметниками, заместителями директоров школ по учебно-воспитательной работе по итогам единого государственного экзамена
	сентябрь 2014 г.
	заместитель
начальника отдела
образования и
молодежной
политики

	
	V. Материально-техническая база
	

	1
	Подготовка аудиторного фонда для
проведения единого государственного экзамена в пунктах проведения экзамена
	апрель - май
	заместитель
начальника отдела
образования и
молодежной
политики, директора школ


Приложение 2
к распоряжению администрации
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Сведения о работе «горячей линии» в Курортном районе
по вопросам проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования
	Телефон «горячей

линии»
	Дни недели, в которые работает «горячая линия»
	Часы работы «горячей линии»
	ФИО специалиста, ответственного за «горячую линию»
	Должность

	576 81 31
	вторник
	16.00 – 18.00
	Барыгина 

Вера Петровна
	заместитель начальника отдела образования и молодежной политики администрации Курортного района Санкт-Петербурга

	
	пятница
	10.00 – 12.00
	
	


Приложение 3
к распоряжению администрации
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Сведения о пункте регистрации для участия в ЕГЭ выпускников образовательных учреждений прошлых лет, а также лиц, имеющих среднее общее образование, полученное в иностранных образовательных учреждениях, в Курортном районе в 2014 году

	Наименование организации
	Адрес
	Телефон
	Контактное лицо 

ФИО
	Режим работы

	Государственное бюджетное образовательное учреждение дополнительного педагогического профессионального образования центр повышения квалификации специалистов Курортного района Санкт-Петербурга «Информационно-методический центр»
	Санкт-Петербург, 

г. Сестрорецк, наб. реки Сестры, д. 13
	437 20 26
	Зызникова Ирина Анатольевна
	понедельник

14.00 – 17.00;

четверг 

10.00 – 13.00


Приложение 3
к распоряжению администрации
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Сведения о пункте регистрации для участия в качестве общественного наблюдателя при проведении ЕГЭ в Курортном районе в 2014 году 

	Наименование организации
	Адрес
	Телефон
	Контактное лицо 

ФИО
	Режим работы

	Государственное бюджетное образовательное учреждение дополнительного педагогического профессионального образования центр повышения квалификации специалистов Курортного района Санкт-Петербурга «Информационно-методический центр»
	Санкт-Петербург, 

г. Сестрорецк, наб. реки Сестры, д. 13
	437 20 26
	Зызникова Ирина Анатольевна
	четверг 

14.00 – 17.30


